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1) Ingresar a “Microfsoft teams” desde el escritorio
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2) Click en equipos y cursos (senalado en recuadro rojo)

3) Eleﬁel equipo (curso) a desarrollar

Actividad
Chat v Clases .
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4) Canales del equipo

Cada curso esta dividido en canales (el numero de canales dependera de la cantidad de
semanas que dure el curso):

-General: Donde debe subir los archivos que acompafiaran al estudiante durante todo el curso,
ejemplo: Silabo del Curso

-SEMANA:Donde encontrara las pestafias Publicaciones, para inter actuar con los alumnos; y
Archivos, donde podra subir el material correspondiente a la semana en mencion

Q < Todos los equipos

Actividad

S}
Chat
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e Pagina principal
Tareas
Class Notebook

Trabajo de clase
Calendario
Tareas
Q; Notas
,,,,,,
Reflect
S Insights
OneDrive
nales principal
General
1. Silaby

R SEMANAS DE CLASES

SEMANA Il
SEMANA Il
SEMANA IV
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5) Programar reunion (sesion de clases)
5.1) En cada SEMANA debemos tener 3 SESIONES

< Todas los equipos . SEMANA | Publicacianes  Archivos +1 - -
Unirse a sesion
fe ) Informitics Posgrade 21412 1048
° ' : o

CURSO 1 -
& Thd Moesstenbrede
N 2022 1500
Pigina principal

Ha programada uns reunion

My Responder

Unirse a sesion

by Informstics Posgrado 214722 1609

& Gomingo 35 deseptiombrede s
2022 0800

SEMANA |
SEMANA I Ha programsda uns reunién
SEMANA Il

SEMANA IV Wy Responder

[Ny Unirse a sesion
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5.2) Para crear una sesion nos dirigimos a la parte superi
derecha damos click “expandir opciones”

% < Q Busar | Expandir opciones MW

0 < Todostos squipos Bl seMANA L pubicaciones Avchivos 1+ DBEE
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] Pagina principal
o Class Notebook
Trabajo de clase
S Tareas. -
% Notas.
o Reflect
2. e iLe damaos a la bienvenida a la clase!
@Mencione el nombre de |a clase o los nombres de los alumnas para
iniciar una conversacien
General
1. Silabo
—
SEMANA Il

SEMANA Il

SEMANAS DE CLASES

5.3) Después de ingresar los datos y finalmente
darle a enviar :

%) Para terminar le damos a enviar

Nueva reunién Detalles Asistente para progra...

Mostrar come: Ocupado Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima. Quito. Rio Branco .~ Opciones de respuesta == 153 Opciones

2 1) Numero de Sesion a desarrollar.

Ejemplo: Sesion 1

{Quién puede omitir 1a sala de espera? (1)

Para personas en mi organizacien e
invitados
S  Agregue asistentes requeridos

Fecha y hora de inicio Fin de sesién
© | 20/1/2024 7:00 v = 20/172024 1200 ~ IS h @ Toda el dia

Mis opclones

[~ No se repite ~

(@ 06 240113 SEMINARIO TALLER: INVESTIGACION EN CIENCIAS SOCIALES ¥ ECONOMIC... > SE"“:"“NA ©7) Enviar
2) Ejemplo:

Inicio Fin
20/1/2024 - 800 —>20/1/2024% - 1200

®  Agregue una ubicacion

=lBrTuUS YAM B S SiE=pE BvezB 9

Escriba los detalles para esta nueva reunion

3) Tema a desarrollar en esta Sesiol
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6) Iniciar la sesion programada

-Hacer clic en unir Sesion correspondiente

n Unirse a sesion
II‘e Informatica Posgrado  21/9/22 10:07 a. m.

Sesion 1
B sibado, 24 de septiembre de #e5 Unirze
2022 0&:00

Ha programado una reunién

7.1) no olvide seleccionar “Audio del equipo”

7.2-r click a “unirse ahora”

Audio del equipo .
Elige las opciones de video y audio 71

G"J Audio del equipo o

Instalacion personalizada
B

La cimara estd apagada

. O Audio de sala o Fina!ment: darle
= @ g‘i; & No usar audio &'2 a unlrw a ora

B -

8) Iniciada la reunién

-Activar el micréfono para poder inter actuar con los alumnos

H & C 6 B8 - @ W

Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas iZamara Comparte

9) Al terminar la sesidn

-Importante!, hacer clic en “Finalizar reunidn” para finalizar correctamente la clase.

Expandimos las opciones)
dando click ahi

Sesion 1

Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Salas Aplicaciones Iids

Salir

)
Importante finalizar la reunion W
para dejar de grabar la clase oo

10) Cerrar la aplicacion




<COMO DEJAR TAREAS ? .

1) Seleccionar en canal de “General”
2) Seleccionar la opcion de tareas

3) Seleccionar la opcion de crear tareas
4) Seleccionar nueva tarea

{ Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos | Tareas v [+7 + o O v
02 2) Seleccionar el cuadro de tareas

06 240113 MAESTRIA EN A...

Pagina principal | a1 )
- l
“lass Motebook i i *
Trabajo de clase
iareas
iNo te encantaria tener una pizarra
Motas en blanco? Crea tu primera tarea.

Reflect

Insights
= Canales principales
1) Click en MNuevo cuestionario
: General

1. Silabo
SEMANA |
Desde existente
SEMANA
SEMANA IV 3) Crear tareas
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ZCOMO DEJAR TAREAS ?

5) Asignacion de tarea

&

*

I Primer entregable

Titulo de la tarea

B 7 U ¥ A& s A = i o= KW M

Especificar instrucciones

Detalles de la tarea
a dejar

_ Si desea dejar un
il B material adicional

Aceleradores de Learning

®©

vie., 19 de ene de 2024 A

11:59 PM V

Fecha de entrega
de la tarea

£

i

La tarea se publicarad de inmediato. Se permiten las entregas con retraso.
Editar escala de tiempo de tarea

06 240113 MAESTRIA EN ADMINISTRACION ¥ GERENCIA EN SALUD 2023 ~

Todos los estudiantes actuales A

Agregar criterio de evaluacion

ﬁi{ I 5in puntos

&

Agregar etiqueta

. Guardado: 18
S Vistadealumno oo oood | Asignar |
eng, 12:29

Dar en asignar para
finalizar
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